Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenie Nr 8 /2018/2019
z dnia 15.05.2019r.

PROCEDURA tACZENIA GRUP WIEKOWYCH
W PRZEDSZKOLU Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI W
KOZIEGLOWACH | ODDZIALOW ZAMIEJSCOWYCH W STAREJ
HUCIE

Podstawa prawna:

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 17.03.2017 r. DZ.U. poz. 649

W sprawie szczegotowej organizacii publicznych szkét i publicznych przedszkoli, oraz

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 25.08.2017 Dz. U poz. 1646

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw
tej dokumentac;ji

- Statut Przedszkola

1. Cele procedury:

- Stworzenie optymalnych warunkoéw organizacyjnych.
- Minimalizowanie kosztow utrzymania placowki

- Przyjmowanie mozliwie najwiekszej liczby dzieci

2. Zakres procedury:
- Dokument reguluje zasady tgczenia grup wiekowych dzieci.

3. Definicja przedmiotu procedury:

- Lgczenie grup wiekowych dzieci do dziatania prowadzone przez dyrektora lub na
jego polecenie przez nauczycielke, polegajgce na przyjmowaniu dzieci w réznym
wieku do jednej grupy (oddziatu) na state lub okresowo.

4. Kogo dotyczy procedura:
Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Rada Pedagogiczna.

5. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujgcych zadanie,

ktére jest przedmiotem procedury:

- Dyrektor decyduje o fgczeniu oddziatéw podczas roku szkolnego

- Nauczyciel jest odpowiedzialny za zdrowie i bezpieczehstwo dzieci z innych

grup powierzone jego opiece

- Nauczyciel dzielgcy dzieci przekazuje je do innej grupy wraz z listg przekazanych
dzieci.

- Nauczyciel, ktéremu zostaty przekazane dzieci z innej grupy jest

odpowiedzialny za odnotowanie frekwencji w dzienniku tej grupy

- Nauczyciele pracujgcy do godziny 16.00 lub do 17.00 sg odpowiedzialni za

planowanie pracy w grupie tgczonej oraz uzupetnienie godzin wyjscia dzieci

i odpowiednie zabezpieczenie dziennikdw (w biurku)



6. Opis pracy:

- Nauczycielka otwierajgca przedszkole przyjmuje dzieci do momentu otwarcia
pozostatych oddziatow, zas nauczycielka zamykajgca przedszkole przyjmuje dzieci
ze wszystkich grup do momentu zamknigcia przedszkola.

- llos¢ dzieci w grupie miedzyoddziatowej nie moze przekraczac 25.

- W okresach niskiej frekwencji dzieci lub innych zaistniatych sytuacji dyrektor
przedszkola moze zleci¢ fgczenie oddziatow z zachowaniem liczebnosci w grupie,
czyli nie wiecej niz 25 dzieci , takze tgczenie oddziatu popotudniowego z dziennym.

- W przypadku niskiej frekwencji dzieci i nieobecnosci nauczycieli dyrektor moze
przesung¢ godziny pracy nauczyciela celem realizacji podstawy programowe;j.

- Wszelkie zmiany w pracy godzin nauczycieli sg ewidencjonowane

7.Wykaz i opis materialéw oraz dokumentoéw:
Dziennik zaje¢ przedszkola.

8. Tryb dokonywania zmian w procedurze:
Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor






