Zarzadzenie nr 1/2020/21
Dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi w Koziegtowach
z dnia 25 sierpnia 2020
w sprawie: procedur bezpieczenstwa na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie :

* Ustawazdnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

* Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59
ze zm.),

* Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

* Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,

* Rozporzadzenie MEN 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z Zzapobieganiem, przeciw-
dziataniem i zwalczaniem COVID-19,

* Rozporzgdzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegolnych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19,

* Wytyczne dla przedszkoli wskazane przez GIS, MZ i MEN z dnia 02 lipca 2020 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie ,Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii
COVID-19”, stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia.
2. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikow Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi
w Koziegtowach oraz rodzicéw ktérzy bedg korzystac z opieki przedszkola.
3. Zarzadzenie zobowigzuje wyzej wspomnianych do przestrzegania postanowien zawartych
w procedurach.
§2
Zmiany w Procedurach bezpieczenstwa na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19,
wynikajgce m.in. z nowelizacji obowigzujgcych przepisow lub innych przyczyn bedg
dokonywane w formie aneksow.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 1 wrzesnia 2020 r.

(Podpis i pieczatka dyrektora Przedszkola)



Zatgcznik nr1 do Zarzgdzenianr 1 z dnia 25 sierpnia 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PLACOWKI W OKRESIE PANDEMII
COVID-19
W PRZEDSZKOLU Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
W KOZIEGLOWACH

25 sierpien 2020 r



&1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19, dotyczgce wszystkich pracownikdw Przedszkola oraz rodzicéw
dzieci uczeszczajgcych do placowki.
Celem procedur jest:

a. zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19

b. umozliwienie rodzicom, ktérzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opiekg nad

dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowe;j
Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkow bezpieczenhstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem dlatego rodzic decydujgc sie na przyprowadzenie
dziecka do placowki jest zobowigzany wypemi¢ OSWIADCZENIE, stanowiace
zatacznik nr 1.
§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce
w placowce do wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnegow warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.
. Wspotpracuje z organem prowadzgcym w celu zapewnienia odpowiednich srodkow
do dezynfekcji oraz ochrony osobiste;.
. Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.
. W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego Dyrektor przedszkola
po uzyskaniu pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgoda organu
prowadzgcego moze czesciowo lub w catosci zawiesiC¢ stacjonarng prace placowki,
dopuszczalne bedg wowczas dwa warianty ksztatcenia:

a. mieszana forma ksztatcenia

b. ksztatcenie zdalne.
. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placéwki.
. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika.
. Wyposaza pomieszczenie do izolacji w zestaw ochronny, w sktad, ktérego wchodzi:
1 przytbica, 1 kombinezon ochronny, 2 poétmaski z filtrem FFP2 lub FFP3, rekawiczki.
. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przyibice, maseczki,
itd.) oraz srodki higieniczne do dezynfekciji rak i powierzchni.
. Dopilnowuje aby w holu gtéwnym przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem
do dezynfekcji rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly mydta
antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rgk dla dorostych
i dzieci stanowigce zalgcznik nr 2, 2a ( umieszczone w widocznych miejscach



w placéwce) a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rgk stanowigce
zatacznik nr 3 ( umieszczone w widocznych miejscach w placéwce).

10. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki /w trakcie pracy czesto odkaza
rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji wspomnianej w pkt. 9 i myje rece zgodnie
z instrukcjg stanowigca zatacznik nr 2a.

11.Dopilnowuje, aby przed wejsciem do przedszkola w przedsionku wisiata instrukcja jak
zdejmowac rekawiczki jednorazowe stanowigca zatacznik nr 4 (umieszczone
w widocznych miejscach w placowce) oraz kosz na zuzyte rekawiczki.

§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru
temperatury dwa razy dziennie.

2. Do pracy w placéwce mogg przychodzi¢ tylko osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawéw
wskazujgcych na chorobe zakazng.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

4. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wytgczeniem pracownikow
kuchni wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie gtowne.

5. Pracownicy kuchni wchodzg wejsciem od zaplecza kuchennego.

6. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy czesto odkazajg
rece pltynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zatgcznik nr 3
( umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce) i myjg rece zgodnie
z instrukcjg stanowiacg zatacznik nr2a.

7. Pracownicy nie przemieszczajg sie zbednie po placéwce.

8. W przypadku przejscia na tryb edukacji hybrydowej spowodowany zagrozeniem
epidemiologicznym pracownicy pedagogiczni — nauczyciele: pracujg wg ustalonego przez
dyrektora harmonogramu: w ciggu jednego dnia w grupie petnig dyzury 2 nauczycielki
Swiadczgce tylko dziatania opiekunczo - wychowawcze, pozostate kontynuujg edukacje
zdalng z domu.

1) Petnigcy dyzur wplacéwce:

a. Organizujg dziatania opiekuhczo wychowawcze w wymiarze 5 godz. dziennie.

b. Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujag w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie,
bez leku.

c. Instruuja, pokazujg techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji dla dzieci
stanowigcej zatacznik nr 2 (umieszczonej w widocznych miejscach
w placéwce).

d. Przypominajqg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty
rece, szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie
ze swiezego powietrza.

e. Przestrzegajg ustalonego harmonogramu wyjs¢ do ogrodu.



f. Organizujg wyjscia poszczegolnych grup na teren ogrodu przedszkolnego, tak
aby grupy nie mieszaty sie ze sobg.

g. Unikajg organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu oraz
placu zabaw.

h. Sprawujg opieke, prowadzg zabawy z dzie¢mi. Organizujg codzienng gimnastyke
przy otwartych oknach.

i. Po zakonczeniu dyzuru lub przed jego rozpoczeciem wigczajg sie w edukacje
zdalng z domu, zgodnie z Regulaminem pracy zdalnej oraz planem miesiecznym
dokumentujgc dziatania w raporcie.

2) Niepetnigcydyzuruw placowce:

3)

a. Wykonujg prace zdalng zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola
z Oddziatami Integracyjnymi w Kozieglowach w sprawie ustalenia sposobu
dokumentowania zadan w zwigzku z zapobieganiem , przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

b. W godzinach pracy placéwki sg ,pod telefonem”, aby wigczy¢ sie w razie
potrzeby w niezbedne dziatania.

W przypadku przejscia na tryb zdalny nauczyciel wykonuje prace w warunkach

opisanych w pkt 8 ppkt 2a i 2b niniejszego regulaminu.

9. Personel obstugowy — pomoce nauczyciela, wozne:

a.

Usuwaijg z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac, jak np.
pluszowe zabawki, dywany.

Wietrzg sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzine.

Wykonujg codzienne prace porzgdkowe, ze szczegolnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych.

Dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki Swiatta, uchwyty,
porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotow do spozywania positkow
(Srodkami dezynfekujgcymi przeznaczonymi do tego celu i bezpiecznych dla dzieci,
szczegolnie blaty stotow, na ktérych dzieci spozywajg positki)

Pomoc nauczyciela dodatkowo czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka,
u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe
COVID-19.

Wozna dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcjg pomieszczen w przypadku
stwierdzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

10. Pracownicy kuchni oraz intendentka

a.

Przestrzegajg warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia.

. Wykonujgc zadania, utrzymujg odlegtos¢ dwdch metrow pomiedzy stanowiskami

pracy.

. Personel kuchenny nie kontaktuje sie z dzieCmi oraz personelem opiekujgcym sie

dzieémi.

. Oprocz srodkoéw higieny osobistej fartuchow stosujg rekawiczki.
. Utrzymujg wysokg higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow,

sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécéw.
Po zakohczonej pracy gruntownie dezynfekujg powierzchnie, sprzety i pomieszczenia



zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni.

g. Intendentka dba o czysto$§¢ magazynu spozywczego, wstep do magazynu ma tylko
intendentka. Wydaje towar kucharce wystawiajgc go na stoliku koto magazynu.

h. Intendentka dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcow. Zwraca uwage na ubidr
dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu, ktérym
dostarczany jest towar. Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym
materiatem, papierem. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia za
drzwiami.

§4
OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu podpisujg
oméwione w § 1 pkt.3 stosowne OSWIADCZENIE stanowiace zatacznik nr1.

2. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktore sg
istotne.

3. Nie posytajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub
w izolacji.

4. Przyprowadzajg do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawdw chorobowych.

5. Stosujg sie do zaleceh lekarskich, ktére mogg okresli¢ czas nieposytania dziecka
do instytuciji, jesli wczesniejchorowato.

6. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajgcy i odbierajgcy dzieci z przedszkola nie powinni
przejawia¢ symptoméw chorobowych wskazujgcych na infekcje drog oddechowych.

7. Rodzic/opiekun moze wchodzi¢ z dzieckiem do przestrzeni wspdlnej przedszkola
(szatnia, korytarz) z zachowaniem zasad -1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi zachowujgc
dystans spoteczny w odniesieniu do innych. Ogdlnie na terenie przedszkola moze
przebywac¢ 5 rodzicow z dzie¢mi jednoczesnie.

8. Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia
dziecku temperatury.

9. Zostawiajg w szatni czyste, szczelnie zabezpieczone ubrania do przebrania
w razie potrzeby.

10.Wyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

11. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa
i ust.

12. Zwracajguwage naodpowiednisposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy

kastania.

13.Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki odkazajg rece pltynem do
dezynfekcji rak wg instrukcji stanowigcej zatacznik nr 3 (umieszczonej
w widocznych miejscach w placowce).

14.Sg zobowigzani do odbierania telefonéw z przedszkola.



§5

PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Przyprowadzanie dzieci do placéwki:
a. Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i przychodzi

e.

tylko z dzieckiem, majgcym pozosta¢ w placowce. (Zaleca sig, aby ta
osoba. ktéra przyprowadzita rowniez odebratadziecko).

. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki rodzic odkaza rece

ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigcej zatacznik nr 3,
( umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce), dziecko myje rece
cieptg wodg z mydiem wg instrukcji- nie zaleca sie matym dzieciom
dezynfekowac rak ptynem, ktory jest dla dorostych.

.Pracownik obstugi w przedsionku dokonuje pomiaru temperatury

u dziecka. W przypadku temperatury wyzszej niz 36,9 C dziecko zostaje
odestane do domu.

. Rodzic udaje sie z dzieckiem do szatni a nastepnie przekazuje dziecko

nauczycielowi w wejsciu do sali. Dzieci 5-6letnie w miare mozliwosci
do sali wchodzg samodzielnie.
Kazdy Rodzic winien mie¢ zatozong maseczke ochronna.

2. Odbieranie dzieci z przedszkola:

a.

b.

C.

Rodzic dzwoni dzwonkiem i wchodzi do placéwki dezynfekuje rece lub
z zatozonymi rekawiczkami i maseczkg, dezynfekuje rece.

Wyznaczony pracownik obstugi udaje sie po dziecko do sali przyprowadza
i przekazuje dziecko rodzicowi na korytarzu przy wejsciu.

Rodzic udaje sie z dzieckiem do szatni.

§ 6

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub
choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

a.
b.

pomoc nauczyciela bezzwtocznie odizolowuje do tzw. IZOLATORIUM
Pomoc nauczyciela bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przyitbice,
kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki.

. Pomoc pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.
. Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.
. Dyrektor/nauczyciel najpierw zawiadamia rodzica, a rodzic dzwoni do

przychodni lekarskiej i to lekarz decyduje o wydaniu diagnozy i dalszych
czynnosciach. Jesli lekarz podejrzewa zakazenie koronawirusem, daje
skierowanie do szpitala zakaznego i wtedy zawiadamia pracownikéw
sanepidu.

Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub

choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):



a. Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwilocznie udaje sie do wyznaczonego
pomieszczenia- izolatorium.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatah
zabezpieczasie w przytbice, kombinezon ochronny, potmaske z filtrem FFP2
lub FFP3 i rekawiczki.

c. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmujg
dalsze kroki bezpieczenstwa.

&7

ORGANIZACJA ZAJEC REWALIDACYJNYCH, WCZESNEGO WSPOMAGANIA
ROZWOJU, ORAZ ZAJEC SPECJALISTYCZNYCH W RAMACH POMOCY

1.

2.

PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ dzieci oraz kadra pedagogiczna, ktorzy
sg objeci kwarantanng lub izolacja, albo majg objawy choroby zakaznej
Personelowi prowadzgcemu zajecia nalezy zapewni¢ $rodki ochrony
indywidualnej: rekawiczki oraz fartuchy w razie potrzeby.

Nauczyciele i specjalisci nie powinni nosi¢ na rekach po nizej tokcia zadnych
pierscionkow, zegarkow, bransoletek utrudniajgcych prawidtowe mycie,
dezynfekcje rak.

Kazde pomieszczenie, w ktorym prowadzone sg zajecia nalezy wyposazyc¢
w Srodki do dezynfekcji rak.

Przy czynnosciach pielegnacyjnych w stosunku do dzieci nalezy uzywac
odpowiednich srodkéw ochrony indywidualne;j.

Podczas zaje¢ nie mozna korzystac z telefonéw.
Zaleca sie:

a) Regularne wietrzenie pomieszczen

b) Regularne dezynfekowanie czesto uzywanych powierzchni uzytkowych

| wyposazenia wykorzystywanego do zajec, w szczegolnosci:

- powierzchni wspdélnych: klamek, poreczy, blatéw, oparC krzeset, sprzetu
do rehabilitacji

- powierzchni dotykowych: biurek i stolikdw, klawiatur, myszek, wtgcznikdéw swiatet.
Nalezy przeprowadzi¢ takie dziatania po zakonczeniu zaje¢ przez uczestnika lub
uczestnikow.

8.

W przypadku stwierdzenia podejrzenia zarazenia sie wirusem przez
uczestnika zaje¢ nalezy niezwtocznie podjgé kroki majgce na celu
odizolowanie tej osoby w odrebnym pomieszczeniu.

W przypadku kiedy ze wzgledu na brak zgody rodzica, badz ryzyka
wynikajgcego z charakteru zajeC lub zagrozenia zdrowotnego nalezy
kontynuowa¢ prace z dzieémi z wykorzystaniem technik ksztatcenia na
odlegtosc.



§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez
dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy:
1) Organ prowadzacy:

a. Zapewni srodki higieniczne potrzebne do biezgcego funkcjonowania
placowki.

b. Zaopatrzy pracownikéw w indywidualne srodki ochrony osobistej:
jednorazowe rekawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice,
kombinezon.

c. Wesprze dyrektora placowki w organizacji zywienia, w tym
w wyborze bezpiecznych dostawcow i zdrowych produktow
zywieniowych, takze w sytuacji wyboru dostawcy zewnetrznego
(tzw. cateringu) jesli bedzie taka koniecznosc.

4. W przypadku zmian wytycznych GIS/MEN/Organu Prowadzgcego zastrzega
sie prawo do modyfikacji niniejszej procedury.



